
Herr/Frau ______________ 
Datenschutzbeauftragter 
Musterweg 
12345 Musterort 
 
 
 Datum: ______________ 
 
 
 
 
Bestellung zum externen Datenschutzbeauftragten 
 
 
Sehr geehrter Herr/Frau ______________, 
 
mit Wirkung zum 01.01.2011 werden Sie gemäß Artikel 37 Abs. 1 b) und c) EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) in Verbindung mit 
§ 38 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) zum Datenschutzbeauftragten der ABCDFG Muster GmbH & Co. KG, Musterstraße in Musterhausen bestellt. 
 
In dieser Funktion sind Sie weisungsfrei. Ihre Aufgabe ist es, durch Beratung und Kontrollen, auf die Einhaltung der DSGVO, des Bundesdatenschutzgesetzes sowie anderer Rechtsvorschriften über den Datenschutz hinzuwirken. Im Einzelnen ergeben sich Ihre Aufgaben als Datenschutzbeauftragter aus den Artikeln 37 bis 39 DSGVO sowie § 38 BDSG. Sie sind bei der Erfüllung Ihrer Aufgaben von allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie von der Geschäftsführung zu unterstützen. Bei der Erfüllung Ihrer Aufgaben sind Sie an die Wahrung der Geheimhaltung und der Vertraulichkeit gebunden.
 
In dieser Funktion sind Sie der Geschäftsführung unmittelbar unterstellt. Alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Firma können sich in Angelegenheiten des Datenschutzes unmittelbar an Sie wenden. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
______________________________________ 
(Ort, Datum und Unterschrift Geschäftsführung) 
 
 
[bookmark: _GoBack] 
 
 
Ich nehme hiermit die Bestellung zum betrieblichen Datenschutzbeauftragten der ABCDFG Muster GmbH & Co. KG, Musterstraße in Musterhausen an. 
 
 
 
______________________________________ 
(Ort, Datum und Unterschrift Datenschutzbeauftragter) 

